EK-1
LABORATUVAR IZNi ONAY TALIMATI

1. AMAC

Bu Talimat 29/6/2001 tarihli 4708 sayili Yap1 Denetimi Hakkinda Kanun geregince
kamu veya o6zel kuruluslarin biinycsinde kurulmus laboratuvarlara Cevre ve Sehircilik
Bakanlign Merkez Yapi Denetim Komisyonu tarafindan izin belgesi verilerek onaylanmasi ve
laboratuvarlarin denctim hizmetinin yiiritiilmesi ile ilgili usul ve csaslan gistermek Uzere
hazirlanmigtir.

2. KAPSAM

Bu Talimat laboratuvar izin belgesi ve kullammi ile ilgili gorev, yetki ve
yiikiimliiltikleri, bagvuru igin gerekli sartlari, islemleri, denetimleri, iptal ve fesih halinde
uygulanacak islemleri kapsar.

3. KISALTMALAR VE TARIFLER

3.1. Kisaltmalar

Bu Talimatin uygulanmasinda:

Cevre ve Schircilik Bakanlifi: “Bakanhik™

Merkez Yapt Denetim Komisyonu: “MYDK”

il Yap1 Denetim Komisyonu: “IYDK”

Laboratuvar Izin Belgesi: “Belge”

Laboratuvar {zin Simgesi: “Simge”

Laboratuvar Izin Belgesi Teknik Sartnamesi: “Teknik Sartname”

Laboratuvar Degetlendirme Heyeti: “Heyet”,

Laboratuvar Izni Onay Talimati: “Talimat™,

izin Belgesi talebinde bulunan laboratuvar : “Laboratuvar™, olarak anilacaktir.

3.2, Tanimlar

3.2.1-Laboratuvar izin belgesi

Laboratuvarin bagli bulundugu laboratuvar yetkilisi veya vyetkilileri ile Bakanlik
arasinda yapilan sdzlesme cercevesinde, laboratuvarin yeterliginin belirlenen teknik kritere
uygunlugunu izin belgesi ekindeki kapsam ¢ercevesinde yapabilecegi deneyleri gosteren ve
liglincii sahislara yonelik gegerlik siiresi bir yil olan belgedir. Belge her yil vize ettirilir.

3.2.2-Laboratuvar izin simgesi

Izin belgesi almis laboratuvariarca diizenlenen deney raporlan iizerinde kullanilmak
lizere Bakanlhkca hazirlanan logodur.

3.2.3-Laboratuvar izin belgesi teknik sartnamesi

Bakanlik tarafindan laboratuvarlara izin belgesi verilmesinde kullanilan, laboratuvarin
uymas1 ve karstlamasi gereken teknik ve idari sartlar ayrmtili bicimde agiklayan temel
dokiimandur.

3.2.4-Laboratuvar izin onay1

Belge eki kapsamda belirtilen deneylerin laboratuvarca yapilabileceginin Bakanlik
tarafindan taninmasi ve tescil edilmesidir.

3.2.5-Laboratuvar izni onay talimati

Laboratuvar izin onayi igin gerekli gartlari, iglemleri, onay ve belge kullanma hakkiyla
ilgili gérev, vetki ve yiikiimliiliikleri agiklayan doktimandir.

3.2.6-Degerlendirmeci

Deney laboratuvarlarinin degerlendirmesi ile ilgili fonksiyonlarin tamamim veya bir
kismim yapan kisidir.



4. ORGANLAR '
4.1. Merkez Yap1 Denetim Komisyonu “MYDK”, 1l Yap1 Denetim Komisyonu
“iYDK”,

Laboratuvarlara izin belgesi verilmesi, siirekliligi, yenilenmesi, iptali ilc belgeli
laboratuvarlarin denetlenmesine iliskin her tiirlii karar almaya yetkili organdir.

4.2. Degerlendirme Heyeti

“Laboratuvar Izin Belgesi Teknik Sartnamesi” ve “Laboratuvar Degerlendirme
Kilavuzu™ ile “Laboratuvar {zin Onay Talimati” hitkiimlerine uygun olarak gorev yapan ve
MYDK veya IYDK tarafindan gérevlendirilen, ilgili standart ve deneyler konusunda bilgili ve
tecriibeli en az iki degerlendirmeciden teskil edilen heyettir.

5. UCRETLER

5.1. Laboratuvar belge iicreti

Bakanlikga, Laboratuvarlardan belge verme ve yenileme asamalarinda alman {icrettir,
5.2. Laboratuvar izin belgesi vize iicreti

Diizenlencn belgenin yillik vizeleri igin alinan Gerettir.

6. LABORATUVAR IZIN BELGESI ALINMASI

6.1. Gerekli belgeler

-Laboratuvar izin belgesi i¢in hazirlanmig miracaat formu,

-Kurulus vetkililerinin noter tasdikli imza sirkiileri,

-Kalite El Kitab1 ve ekleri (prosediirler, talimatlar, gerekli formlar ve deney rapor
drnekleri),

- Laboratuvar tesisinin ve cihazlarin 8lgiilendirilmis yerlesim krokisi

-Kurulusun laboratuvar agmaya, deney yapmaya, rapor vermeye yetkili olduguna dair
ibarenin bulundugu Ticaret Sicil Gazetesi ile vergi levhasi,

-Laboratuvarda tasdik edilmis imza yetkisi igin aday gosterilen miihendis igin
Bakanliktan alinmg laboratuvar denetgi belgesi fotokopisi,

-Laboratuvarda caligan biitiin teknik elemanlarin diploma veya yerine gegen belgelerinin
asillart veya ibraz edilen asillarimin Bakanhk merkez veya tasra teskilati veya belgelerin
verildigi ilgili kurum tarafindan tasdikli sureti,

-Laboratuvar deneteisinin ¢aligtigt kurulus ile yaptigi stzlesmesi ve noter tasdikli imza
beyani,

6.2. Miiracaatin isleme Konulabilmesi i¢in

-Miiracaat formunun gergek durumu gosterecek gekilde ve eksiksiz doldurulmasi ve bu
maddede belirtilen diger belgelerin tamamimin eksiksiz olarak teslim edilmesi yartur.

Bu sartlart yerine getiren laboratuvarin talebi iizerine asagidaki iglemler uygulanir.

7. 1ZiN ISLEMLERI

7.1. On degerlendirme

7.1.1. Miiracaat: eden laboratuvarin izin iglemlerini baslatmak iizere Bakanlik tarafindan
en geg iki hafta i¢inde Degerlendirme Heyeti gorevlendirilir.

7.1.2. Degerlendirmeciler, miiracaat formlarini inceleyerek bilgilerin dogrulugunu
aragtirir.

7.1.3. Kalite El Kitab1 ve eklerinin TS EN ISO/IEC 17025 standardina uygunlugu
incelenir.

7.1.4. On degerlendirmede eksigi bulunan laboratuvarlara cksikleri yaz ile bildirilerek
dosya askiya alimir. Lksiklerini tamamlayan laboratuvarlarin degerlendirilmesine kaldig
yerden devam edilir.



7.15. On degerlendirmede cksigi bulunmayan laboratuarlara gidilerck yerinde
degerlendirilmede bujunulur.

7.2. Degerlendirme

Laboratuvarin 6n degerlendirmesinden sonra, belge verilmesine esas olmak (izere
yerinde yapilan incelemedir.

7.2.1. Heyetin degerlendirecegi hususlar

a) Laboratuvarda miiracaat formlarindaki bilgilerin gergek olup olmadigi,

b) Laboratuvarda, teknik sartnamede ve talimatta aranan sartlarin meveut olup olmadigs,

¢) Laboratuvarda gerekli incelemelerin yapildigina dair tutanak, kurulus yetkilileri ve
heyet tarafindan imza altina almur.

¢) Heyet, raporunu en geg on is glindl igerisinde MY DK’ ya sunar.

7.3. Komisyon karan

MYDK, hazirlanan heyet raporunun teslim edilmesinden sonra incelemesini
tamamlayarak, belge kullanma bakkinin verilip verilmemesine karar verir. Karar defterine
gegirilen sonug, ekine heyet raporu olmak tizere bir yazi ile ilgili firmaya bildirilir.

7.4, Belgenin verilmesi

Iaboratuvar, MYDK'min aldigy karanin olumlu olmasi halinde, imzalanacak tip
sozlesmenin noter tasdikinden sonra belge kullanma hakkini kazanr.

7.5. Kismi degerlendirme

Kismi degerlendirme, MYDK  tarafindan daha o6nce izin belgesi verilmis
laboratuvarlarda meydana gelen herhangi bir degisikligin, laboratuvarm deney yapma
kabiliyetini nasil etkiledigini belirlemek {izere IYDK tarafindan goreviendirecek heyetin
yaptifi incelemedir.

7.6. Ara denetim

Laboratuvarin ilk veya daha énce yapilan kismi degerlendirmedeki sartlart devam ettirip
ettirmedigini incelemek amactyla, [YDK ve/veya MYDK tarafindan her yil en az bir defa
olmak 0zere yaptirilacak denetimdir.

7.7. Kapsam genisletme/daraltma

Belgeli laboratuvarlarin, mevcut kapsam listesine ek deneylerin girmesi veya gikarilmasi
igin [YDK ya yazili miiracaatta bulunmas: halinde, yerinde yapilacak incclemeler sonucunda
hazirlanacak yeni kapsam listesinin diizenlenmesidir.

8. LABORATUVARIN YOKUMLULUKLERI

8.1. Degerlendirmeye imkan saglama

Laboratuvar, gerek 6n degerlendirme sirasinda, gerekse belge verilmesinden sonra kismi
degerlendirme ve ara denetimde heyetin isteyecegi bitiin bilgileri vermek ve ¢aligmalarinda
her tiirlii kolayh saglamakla yikiimliidiir.

8.2. Belge kullanma sekli

8.2.1. Laboratuvar, almis oldufiu belgeyi bir baska laboratuvar i¢in kullanamaz.
Laboratuvarin belge kullanma hakki higbir sahis veya kurulusa devredilemez.

8.2.2. Laboratuvarlar, sube veya numune toplama istasyonu agabilirler.

8.2.2.1- Laboratuvarlar, bulunduklan ilde veya diger illerde sube agtiklari takdirde,
kalite sisteminde, yonetim ve teknik sartlannda degisiklik yapmak, her bir sube i¢in izin
belgesi alma sartlarmni yerine getirmek zorundadirlar.

8.2.2.2- Bagih oldugu laboratuvar kalite sisteminde, yonetim ve teknik sartlarda gerekli
diizenlemelerin yapilmas:, istasyonda en az bir ilgili teknisyen bulundurulmasi ve
gorevlendirilecek heyet tarafindan yapilacak inceleme sonucunun olumlu olmast halinde,
fYDK tarafindan Numune Toplama Istasyonu Izin Belgesi verilerek, numune toplama
istasyonu agilmasina izin verilir.

8.2.2.2.1- Laboratuvarlar, kapsam listesinde bulunmas: kosulu ile taze beton numunesi



icin ayni il sinirlart igerisinde numune toplama istasyonu agabilirler,

8.2.2.2.2- Izin belgeli laboratuvarin, kamu veya Gniversite laboratuvarimn olmadip
illerde, diger ilde faalivet pdsteren izin belgeli laboratuvarlar, sahip olduklan kapsam
listesinde ver alan deneyler igin numune toplama istasyonu agabilirler. Ancak o ildc izin
belgeli bir laboratuvarin agilmasi halinde, numune toplama istasyonunu kapatmak
zorundadirlar.

8.3. Laboratuvar, belge kapsanundaki deneyleri etkileyecck veya hilkmil sahsiyeti ile
ilgili meydana gelecek her degisikligi ['YDK ya bildirir ve bununla ilgili belgeleri gonderir.
Laboratuvar, herhangi bir nedente deney faaliyetlerini bir miiddet i¢in durduracak ise durumu
on bes giin éncesinden 1YDK  ya bildirir.

8.4. Laboratuvar belge kapsaminda yer alan bir veya birkag¢ deney igin kullandig
cihazin arizalanmasy, tadilat, tasinma ve benzeri durumlarda, bu deney veya deneyler igin
MYDK simgeli rapor diizenleyemez. Yapilan tamir, bakim, diizenleme ve benzeri
¢alismalarin tamamlamp 1YDK’ya bildirilmesi ve yapilacak incelemeden olumlu netice
alinmasi halinde, laboratuvar MYDK simgeli rapor yayinlamaya tckrar baslar.

8.5. Mali yiikiimliilikler

8.5.1. Laboratuvar, bu talimata gore tahakkuk edecek giderleri fatura edilmesinden sonra
en geg on beg giin i¢erisinde ddemekle yikiimludiir,

8.5.2. Laboratuvar her sozlesme donemi sonunda almig oldugu belgelerin yilhik
vizelerini en ge¢ on bes giin iginde yaptirmak ve bununla ilgili ficretleri Gdemekle
yitkiimltd{ir.

8.6. isbirligi

8.6.1. Kisi veya kuruluslarla isbirligi

Laboratuvar, gerektiginde MYDK ve/veya 1YDK veya gorevlendirecegi yetkili ile
sartnamede  belirtilen kriterlere uygunlugu izleme imkani verecek sckilde isbirliginde
bulunmalidur.

8.6.2. MYDK ve IYDK ile igbirligi

Bu isbirligi sunlar kapsamalidir:

a) MYDK ve /veya [YDK ve yetkilisinin deney Iaboratuvarinin denetlenmesi igin ilgili
alanlara girmesinin saglanmasi,

b) Deney laboratuvarinin deney yapma kapasitesinin MYDK ve /veya [YDK tarafindan
dogrulanmasint saglamak i¢in gerekli kontrollerinin yapilmasi konusunda yardimer olunmasi,

¢) Dogruiama amaciyla MYDK veya IYDK’nin ihtiya¢ duydugu deney numunelerinin
veya sahit numunelerin hazirlanmasi, ambalajlanmasi ve en geg on beg giin igerisinde MYDK
veya IYDK ya ulagacak sekilde gonderilmesi,

¢) MYDK veya ITYDK’nin uygun bulacagi degerlendirme deney programina veya bir
karsilagtirilmali deney programina katilmasi,

d) Laboratuvarmn deney sonuglarnin MYDK veya IYDK tarafindan incelenmesine ve
denetlenmesine izin verilmesi.

8.7. Laboratuvar teknik personeli

8.7.1- Laboratuvar Denetgisi

Laboratuvar tarafindan gerceklestirilecek muayene ve deneylerin ilgili standartlara ve
deney talimatlarina uygun olarak yapilmasini, muayene ve deney sonuglarimi laboratuvar
kalite kayitlar1 sistemine uygun olarak tutulmasim saglayan, laboratuvar denetgi belgesine
sahip muayene ve deney sonuglarina ait raporlari imzalamak iizere MYDK veya IYDK
tarafindan tasdik cdilmis imza yetkisi verilen miihendistir. Bir laboratuvarda bir veya daha
fazla laboratuvar denetcisine, MYDK veya [YDK tarafindan tasdik edilmis imza yetkisi
verilebilir.

8.7.1.1- Laboratuvar, denetginin laboratuvardan aynlmasi halinde, bu degisikligi bir
hafta icerisinde IYDK va bildirmekle yiikiimliidiir. Izin belgesi kapsam listesinde yer alan



muayene ve deneyler igin imza yetkisine sahip laboratuvar denetcilerinin laboratuvar ile
iliskilerinin kesilmesi halinde, IYDK yeni bir imza yetkisine sahip laboratuvar deneigisi tayin
edinceye kadar laboratuvarin izin belgesi dondurulur ve bu stire iginde laboratuvar, Bakanlik
simgesi tagiyan muayenc ve deney raporlarm tiglincii gahislara veremez.

8.7.1.2- Laboratuvar denetgisi degisiminde veya ikinci bir laboratuvar denetgisi
calistinlmak istendiginde. laboratuvarm yazili bagvuru tarihini takip eden on i giinii
icerisinde Defierlendirme Heyeti gdrevlendirilir. Heyetin yapacagi degerlendirme sonucu
olumlu oldugu takdirde, degerlendirmesi yapilan denet¢i, yerinde tutulan bir tutanakla
laboratuvarin kapsam listesinde yer alan muayene ve deneylerc ait raporlart imzalamaya
baslayabilir. Laboratuvar denetgisi degisimi i¢in, denet¢i mithendis imza yetkilendirmesi.
bilahare TYDK tarafindan yazil olarak laboratuvara bildirilir.

8.7.1.3- Laboratuvar denelgileri en fazla yillik yirmi ginii agmamak lizere izin
kullanabilir. Denetcisi izne ayrilacak olan laboratuvar, izne ayrilacak olan denetgisinin yerine.
gorev alacak laboratuvar denctgisini bir ay énceden IYDK ya yazili olarak bildirir. Son bir yil
icinde denetim gegirmis ve izin stiresince gorev alacagi laboratuvarin kapsam listesinde yer
alan muayene ve deneyler igin MYDK veya [YDK tarafindan imza yetkisi verilmig aym ilde
faaliyet gdsteren laboratuvarlarin deneteileri, izin siiresince [YDK tarafindan inceleme
vapilmaksizin dogrudan yetkilendirilir.

8.7.2- Laboratuvar, ayrilan ve/veya veni ise baslayan teknik personeli, yeni baslayan
teknik personelin sézlesmesini, diploma veya yerine gegen belgeletinin asillarini veya ibraz
cdilen asillarinin Bakanlik merkez veya tagra teskilati veya belgelerin verildigi ilgili kurum
tarafindan tasdikli surctini ve noter tasdikli imza beyanimi IYDK "ya bildirmek zorundadur.

9. LABORATUVAR iZiN BELGESINDEN DOGAN SORUMLULUKLAR

a) Laboratuvar izin Belgesi Teknik Sartnamesinde belirtilen kriterlere ve MYDK
tarafindan belirtilen ve belirtilecek diger kurallara her zaman i¢in uymak,

b) Kapsam listesini ve izin belgesini laboratuvarin uygun ve goriilen bir yerine asmak.

¢) Belgenin gegerliligi ne sekilde olursa olsun sona erdiginde, belge ile ilgili biitiin
reklamlar ve referanslarin kullanimini sona erdirmek,

¢) Belge veya kendi hazirladipy bir deney raporunun MYDK veya bagka bir kurulusun
{iriin onay1 anlamina gelmedigini yaptifi sdzlesmelerde agik¢a belirtmek,

d) Kurum veya kigiler tarafindan deney raporunun tamamunun veya bir kisminin yamitc
bilgi ve reklam araci olarak kullamlmamasini sagiamak,

¢) Laboratuvarin kapsamini ve bu sartnamedeki kurallara uygunlugunu etkileyen
degisiklikleri [YDK "ya bildirmek.

Laboratuvar, [YDK’ya bir ay énceden yazili olarak bildirimde bulunmak suretiyle
laboratuvar izin belgesi sézlegmesini feshedebilir.

Belgeli laboratuvarin gartnamede belirtilen kriterlere uymamas: halinde ihtar sonucu on
bes giin iginde gerekli hususlan yerine getirmek zorundadir. Belgeli laboratuvarin yukaridaki
hususlara uyma zoruniulugu vardir.

10. LABORATUVARIN KiSi, KURULUS VE UCUNCU SAHISLARA KARSI
SORUMLULUKLARI

10.1. MYDK tarafindan belgelendirilen laboratuvar, talimat hiikiimleri ve sartnamede
belirtilen esaslar dogrultusunda, bu talimatin ve sartnamenin ongordiigii sartlara uygun
bicimde, tiim kisi ve kuruluglar i¢in standart bir deney hizmeti verecekir.

10.2. Laboratuvar ve MYDK arasinda stzlesme yapilmasi, laboratuvart figiineii sahislara
karst olan kanuni yiikiimliilik ve sorumluklarini yerine getirmesinden alikoyamaz.

10.3. Laboratuvar, deneylerin yeterliligi ve dogrulanmasi agisindan deney yaptiranin
g6zlemine agik olmali ve gerekli kontrollerin yapilmasina izin vermelidir.



10.4. Laboratuvar tarafindan deneye tabi tutulan malzeme igin verilen deney raporu.
standartlara uygunluk belgesi nitcligi tasgimayacafy gibi. soz konusu malzemenin MYDK
tarafindan belgelendirildigi anlamint da tayimaz. Bu durum, kisi. kuruluslar ve laboratuvar
arasinda yapilan tiim sdzlesmelerde agik bigimde belirtiimelidir.

10.5. Laboratuvar, tim deney raporlarni, kayitlar ve diger verileri en az on bes scne
milddetle muhafaza etmelidir.

10.6. Simge tastyan deney raporlarinda, hem belge kapsamina giren, hem de girmeyen
deneylerin yer almasi halinde. kapsama girmeyen deneyler igin “Bu deney MYDK tarafindan
belgeli degildir™ ibaresi kullanilmalidir.

11. SOZLESME KONUSU TEKNiK ESASLARDAKI DEGISIKLIKLER VE
DUZELTMELER

MYDK. sozlesme konusu teknik sartnamenin tadil veya revize edilmesi halinde,
degisiklikleri laboratuvarlara bildirir. Laboratuvarlar da yeni esaslara gre diizenlemeler
yapar. MYDK. laboratuvarin kabul cdilebilir bir gerekge ile siire talebi halinde mevzuat
hiikiimlerine aykiri olmamak ve haksiz rekabet ortami yaratmamak kaydiyla, degisikliklere
uyum saglanabilmesi igin uygun bir gegis siiresi tantmaya yctkilidir.

12. SOZLESMENIN FESHI

12.1. Belge kullanma hakkim veren sozlesme, laboratuvann talebi veya
belgelendirmenin dayanagii olan teknik esaslann MYDK tarafindan iptal edilmesi halinde
feshedilir.

12.2. Fesih kararlar, MYDK tarafindan Resmi Gazetede yayimlanir. Laboratuvar, fesih
kararinn Resmi Gazete de ilamindan itibaren deney raporlarmda MYDK  simgesini
kullanmaya derhal son verir. Ayrica yazisma, satig baglantilari, ilan ve reklamlarinda bu
simgenin kullanimimi durdurur. Laboratuvar, sézlesmeyle kendisine verilmis her tiirlt belgeyi
en geg on bes giin icerisinde MYDK ya iade eder.

13. BELGENIN HAKSIZ KULLANILMASI

MYDK ile sozlesme akdetmeksizin belge kullanan veya sozlesmesi fesih edildigi halde
belge kullanmaya devam eden laboratuvar ilgilileri hakkinda, “MYDK’dan belge almis kamu
ve 8zel laboratuvarlarin manevi itibarinin, haksiz bir rekabet ortamu yaratmak suretiyle, kamu
vararini zedeleyecek sckilde kullanmasi™ nedeniyle, sug duyurusunda bulunulur.

14. UCRETLERIN TAHAKKUK ESASLARI

Belgelendirme hizmetleri ile ilgili olarak almacak belge ve vize, ticreti, her yil Bakanlik
tarafindan tespit edilen miktara gére tahakkuk ettirilir. Yapilan degisiklikler ilgili Birim Fiyat
Listesinde yaymnlanir.

15. GENEL HUKUMLER

15.1. MYDK, talimat ve teknik sartnamede belirtilen csaslara ilave olarak gerekli
gdrdiigii konularda dnceden bildirmek kayds ile 6zel gartlar getirebilir,

15.2. Grev, lokavt, tevsi, yeniden organizasyon, tabii afetler ve benzer miicbir sebeplerle
laboratuvar faaliyetlerinin durdurulmasi halinde, laboratuvar belge kullanma sozlesmelerinin
devamu hususunda uygun bir siire tamnmasma MYDK yetkilidir. Bu siire igerisinde
laboratuvarin her tiirlii haklari mahfuzdur.

15.3. MYDK ile sézlesme akdeden laboratuvar, sdzlesmesinde belirtilen belgeyi, ancak



belge kapsanunda belirtilen dencyler i¢in kullanmaya yetkilidir.

15.4. Sozlesmesi feshedilen laboratuvann yeniden miiracaatinda ilk deferlendirme
sartlari aynen uygulanir.

15.5. Belge aimak igin MY DK "ya miiracaat eden laboratuvarlar, bu talimat hiikiimlerine
cksiksiz olarak uymayi kabul etmis sayilir. Dogacak anlagmazhklarin hal mercii T.C.
Mahkemeleri ve lcra Daireleridir.

15.6. Belge verilmis olmusi, laboratuvari kanun, tiiziik, kararname, yonetmelik,
sartname ve diger mevzuat hikiimlerine uyma ytikiimliiliigtinden kurtarmaz.

15.7. Laboratuvarda gergeklesen deneyler i¢in hazirlanacak olan raporlarn imzalamak
tizere, MYDK veya [YDK, laboratuvar personeli arasindan laboratuvar denetci belgesine
sahip bir veya daha fazla kisiye tasdik edilmig imza yetkisi verir. Bu sahislarin laboratuvardan
aynlmasi halinde, laboratuvar bu degisikligi bir hafta iinde bildirmekle yikiimladir. Belge
kapsamunda belirtilen deneylerle ilgili imza yetkisine sahip kisilerin laboratuvardan ayrilmast.
ilisiklerinin kesilmesi halinde ['YDK yeni bir tasdik edilmis imza yetkisine sahip laboratuvar
denetgisi tayin edinceye kadar laboratuvarn belgesi dondurulur. Bu siire iginde laboratuvar,
MYDK simgesi tasiyan deney raporlarim iiglincii saluslara veremez. Laboratuvar, aynlan ve
ise yeni aldifn teknik personeli, on bes gin iginde, yeni baslayan teknik personclin
sézlesmesini, diploma veya verine gegen belgelerinin asillarim veya ibraz edilen asillariun
Bakanltk merkez veya tasra teskilati veya belgelerin verildigi ilgili kurum tarafindan tasdikli
suretini ve noter tasdikli imza beyaim ['YDK ya bildirmek zorundadir.

15.8. Laboratuvar yayimlayacag raporlarda belge numarast ve MYDK simgesini agik
bir sekilde gdstermelidir. Ayrica, raporlarinda “Bu laboratuvara MYDK tarafindan izin belge
ve simgesini kullanma hakk1 verilmigtir.” ibaresini kullanmahdir.

15.9. Laboratuvarin, kisi ve kuruluslara ait deney numunesi tizerindeki bazi1 deneyleri bir
baska laboratuvara yaptirmasi halinde: bu deneylerin yaptirildigs laboratuvar, Bakanhktan
belgeli olmali ve yaptirilan deneyler de o laboratuvarin kapsam listesinde yer almalidir.

15.10. MYDK, bu talimat: her zaman degistirme hakkina sahiptir. Ancak, degisiklikten
dnceki kazanilmis haklar sézlesmenin bitimi tarihine kadar gegerlidir. Uzatmalar, yeni talimat
ve sbzlesme hiikiimlerine uyularak yapilir.

15.11. Belge kullanilmas: ile ilgili olarak, ti¢lincii sahislar nezdinde biitiin hukuki, mali
ve teknik sorumluluk laboratuvara aittir.



EK-2
LABORATUVAR iZIN BELGESI TEKNIK SARTNAMESI

1. KAPSAM
1.1. Bu teknik sartnamc numune alma déhil, deney hizmeti veren bir laboratuvarin izin
belgeli taninmast igin saglamas: gereken genel sartlart belirler.

2. TANIMLAR

2.1. Laboratuvar: Beton, zemin ve yapi malzemesi ile ilgili hammadde ve mamul
iizerinde ilgili standartlarina veya teknik sartnamelerine gore 6l¢lim, muayene yapabilen ve
diger 6zelliklerini tayin cden. deney ve hizmet karsiligi ticreti KDV si ile beraber fatura veya
{ahakkuk fisi diizenleyerek tahsil eden, Bakanliktan izin almus tesisi ifade eder.

2.2. Deney: Verilen bir iirlin, proses veya hizmetin belirlenmis bir prosediire gdre bir
veya birden fazla karakteristiginin tayin edilmesi amaciyla yapilan tcknik ¢aligmadur.

2.3. Deney metodu: Deneyin yapilmasi i¢in belirlenmis teknik prosediirdiir.

2.4.Deney raporu: Deneyle ilgili deney sonuglarimi ve diger bilgileri gdsteren
dokiimandur.

2.5. Laboratuvarlar arasi deney karsilastrmalari: Onceden tayin edilmis sartlara
gore, iki veya daha gok laboratuvarda, ayni veya benzer maddeler veya malzemelere yénelik
deneylerin organizasyonu, yapiimasi ve degerlendirmesidir.

2.6. Laboratuvar izin sistemi: Laboratuvar veterliini gergeklestirmek igin, kendi
prosediir ve yonetim kurallar olan bir sistemdir.

3. YONETIM SARTLARI

3.1. Kurulus

Laboratuvar veya laboratuvarin bagl oldugu kurulus, yasal olarak sorumlu tutulabilecek
bir 67el veya kamu tiizel kisiligi olmalidir.,

3.2, Tarafsizlik ve Diiriistliik

Laboratuvar, tarafsizligini ve kendi elemanlarimn, teknik kararlarr etkileyebilecek her
tirli ticari, mali ve diger baskilardan uzak ¢ahstigini ispat etmelidir. Laboratuvar, karar
verme bagimsizligina olan giiveni ve deney ¢aligmalart ile ilgili diriistliigtini tehlikcye atacak
higbir faaliyet igine girmemelidir.

Bu hususta cn az agagidaki gartlara uyulmalidir:

a) Beton, hazir beton, beton gelik ¢ubuk, ve benzeri yapt malzemesini lreten veya
pazarlayan firmalar ile yapi denetim kuruluslari yapi denetimi amaciyla laboratuvar
hizmetinde bulunamazlar, rapor veremezler. izin belgeli laboratuvarlar, bu firmalara ait alet,
cihaz ve personelden her ne sebeple olursa olsun faydalanamazlar.

b) Muaycne deney ve sonuglarina laboratuvar ¢alisanlan disindaki kisi veya kuruluglarin
etkisi 6nlenmelidir.

¢) Deney galismalarinda gdirev alan personelin {icretleri, yapilan deney sayisina veya bu
deneyin sonuglarina bagl olmamalidir.

¢) Laboratuvar denetgileri ve tcknik elemanlan laboratuvarda ¢ahstif stire igerisinde
baska bir istc ¢alisamazlar.

3.3. Laboratuvar

a) Laboratuvar gorevlerini yerine getirmek, kalite sisteminden veya dency
prosediirlerinden sapmalari tanimlamak ve bu sapmalar dnleyecck veya en aza indirecek
faaliyetleri baslatmak igin gerekli yetkileri ve kaynaklar olan; beton deneyleri esas olmak
{izere ilgili vapt malzemesi kalite kontrolii konusunda Bakanlikca verilmig laboratuvar denetci
belgesine sahip en az bir miihendis ile en az iki yap: dgretmeni veya yapt teknikeri veya ilgili



teknisyene sahip olmalidir.

b) Yonetiminin ve personelinin yapilan isin kalitesini olumsuz yonde etkileyebilecek her
tirld ticari. mali ve diger i¢ ve dis baskilardan ve etkilerden uzak tutulmasim saglayan
diizenlemelere sahip olmalidir.

¢) Miisterilerine ait gizli bilgilerin ve tescilli hakiarin korunmasin saglayan, sonuglarin
elekironik olarak muhafaza edilmesini ve iletilmesini korumaya alan prosediirler de dahil
almak iizere, politika ve prosediirlere sahip olmathidir.

¢) Yeterlik, tarafsizlik, karar verme veya ¢alismayla ilgili dartistligiine olan giiveni
azaltacak herhangi bir faaliyette bulunmay1 énlemek igin gerekli politika ve prosediire sahip
olmalidir.

d) Kurulusu ve y6netim yapisin, herhangi bir ana kurulus icindeki yerini; kalite
yonetimi, teknik faaliyetleri ve destek hizmetleri arasindaki iliskileri tarif edebilmelidir.

e) Deney kalitesine dogrudan etkisi olan, yonetme, uygulama ve dogrulama gdrevini
yerine getiren biitiin personclin sorumluluklarini, yetkilerini ve birbirleri ile olan iligkilerini
belirlemelidir.

f) Personcl adaylarr dahil biitiin deney metotlari, proscdiirleri ve deney sonuglarimi
degerlendirebilen laboratuvar gdrevlisi tarafindan uygun sekilde yonlendirilmelerini
saglamalidir.

g) Laboratuvar islemlerinde gerekli kaliteyi saglamak icin ihtiyag duyulan kaynaklarin
temininden ve teknik islemlerden genel olarak sorumlu olan bir teknik yénetime sahip
olmalidir.

g) Diger gdrev ve sorumluluklardan bagimsiz olarak, bu standarttaki kurallarm
uygulanmasim ve daima takip edilmesini saglamak i¢in gerekli yetki ve sorumluluga sahip,
hangi isim altinda olursa olsun bir kalite egitilmiy yoneticisi atamaly; bu yonetici, laboratuvar
politikasi ve kaynaklar hakkinda kararlarin alindigi en yiiksek yénetim kademesine dogrudan
ulagabilmelidir.

h) Miimkiinsc, kilit konumdaki yonetici personel igin yardimeilar atanmalidir.

Bireyler, birden fazla fonksiyona sahip olabilirler ve her fonksiyon igin bir yardimes
atanmast uygun olmayabilir.

3.3.1. Laboratuvar denetgisi

a) Yapi malzemesi deneylcrinde, beton esas olmak iizere ilgili yapr malzemesi kalite
kontrolii deneyleri konusunda en az tig yil meslek igi ihtisas alaninda laboratuvar denetgi
belgesine sahip ingaat mithendisi veya kimya mithendisidir.

b) Zemin deneyleri konusunda en az ii¢ yil meslek i¢i ihtisas alaninda laboratuvar
denetci belgesine sahip ingaat veya jeoloji veya jeofizik mithendisidir.

3.4. Kalite sistemi

3.4.1. Laboratuvar, faalivetlerinin kapsamina uygun bir kalite sistemi olusturmali,
uygulamali ve siirdiirmelidir. Laboratuvar, deney sonuglarinin kalitesini giivenceye almak igin
gereken biitiin politika, sistem, program, prosediir ve talimatlar dokiiman haline getirmelidir.
Kalite sisteminde kullamlan dokiimantasyon, ilgili personele ilctilmeli ve bu personel
tarafindan aligilmig, ulagilabilir ve uygulanabilir olmahdir.

3.4.2, Laboratuvarin kalite sistem politikalar1 ve hedefleri bir kalite el kitabinda
herhangi bir baslik altinda tanimlanmahdir. Biitin hedefler, kalite politikasi beyaninda yer
almalidir. Kalite politikasi beyani, bag ydneticinin onay ile yayinlanmalidir. Bu beyan, en az
asafndaki bilgileri igermelidir:

a) Hatasiz profesyonel ¢alisma ve miisteriye verilen deney kalitesine dair Laboratuvar
yonetiminin taahhtidd,

b) Laboratuvar yénetiminin, verecegi hizmetin standards ile ilgili beyanin,

¢} Kalite sisteminin hedeflerini,

¢)Deney ¢ahgmalarinda gorev alan bitin laboratuvar personelinin, kalite



dokiimantasyonunu égrenmeleri ve politika ve prosediirleri ¢alismalart sirasinda uygulamalart
sartini,

d) Laboratuvar yonetiminin bu gartnameye uygunlukla ilgili beyamni.

3.4.3. Kalite El Kitabi, teknik prosediirler de dahil destekleyici prosediirleri igermeli
veya bu prosediirlere atifta bulunmahdir. Kalite El Kitabinda, kalitc sisteminde kullanilan
dokiimantasyonun yapisi agiklanmalidir.

Kalite Fl Kitab1 TS EN ISO/IEC 17025 standartlarint icermeli ve TSE ISO /TR 10013
standardina gére hazirlanmalidir.

3.4.4. Teknik yonetimin ve kalitc yoneticisinin gérev ve sorumluluklari. bu sartnameye
uygunlugu saglama sorumiulugu da vurgulanarak, Kalite El Kitabinda tanimlanmalidur.

4. KALITE EL KITABI
Kalite E! Kitabinda asagida basliklari belirtilen konular bulunmali ve bunlatla ilgili
prosediir ve/veya talimatlar TS EN ISO/IEC 17025 standardina gére hazirlanmig olmalidir.
1. Yénetim Sartlar
1.1. Kurulug
1.2. Yénetim sistemi
1.3 Dokiiman Kontrolt
1.4. Taleplerin, tekliflerin ve sézlesmelerin gdzden gegirilmesi
1.5. Deneylerin tagerona verilmesi
1.6. Satin Alma Hizmetleri ve malzemeler
1.7. Miisteriye hizmet
1.8. Sikayetler
1.9. Uygun olmayan deney isinin kontrolii
1.10. Iyilestirme
1.11. Diizeltici faaliyet
1.12. Onleyici faaliyet
1.13. Kayittarin kontroli
1.14. I¢ tetkikler
1.15. Yénetimin gézden gegirmesi
2. Teknik Sartlar
2.1. Genel
2.2. Personel
2.3. Yerlesim Cevre Kosullari
2.4. Deney metotlaninm gegerli kilinmasi
2.5. Cihazlar
2.6. Olglimlerin izlenebilirligi
2.7. Numune alma
2.8. Deney numunclerine uygulanan islemler
2.9. Deney sonuglarinin kalitesinin glivencesi
2.10. Sonuglarin rapor haline getirilmesi

5.DENEY RAPORLARI

Raporlar, deney sonuglarii ve ilgili diger bilgileri dogru, agik ve siipheye meydan
vermeyecek sekilde diizenlenmelidir.

Her deney raporunda; en az agagidaki bilgiler bulunmalidir:

a) Baslik (“Deney Raporu” gibi),

b) Deney laboratuvarmin adi ve adresi, deney bu adresten farkl bir yerde yapildiginda
bu yerin ad1 ve adresi,

¢) Laboratuvarin adi ve adresi, dency laboratuvann adresinden farkli bir yerde



yapildiysa yeri,

¢) Deney raporunun §zgiin bir tammlamast (“seri numarasi” gibi). sayfalarin deney
raporunun bir kismi oldugunun anlasiimasin saglamak igin, her sayfamin iizerine bir
tanimlama isaretinin konulmasi ve deney raporu son kisminn agik bir sekilde tanimlanmas
ve rapor tarihi,

d) Deneyi talep eden kisi veya kurulugun adi ve adresi.

¢) Deneyi yapilan numunelerin tanimi, durumu ve kesin bir tammlamasi,

f) Deney sonuglarinn gegerliligi ve uygulanmast ile ilgili olmalar1 durumunda, deneyi
yapilan numunelerin laboratuvara kabul edilme tarihi ve deneyin yapilma tarihleri,

g) Kullamlan deney metodunun tanimi,

§) Deney sonuglarmm gegerliligi ve uygulanmasi ile ilgili olmalari durumunda,
laboratuvar veya diger kuruluglar tarafindan kullanilan numune alma prosediirlerine yapilan
atif,

h) Deney raporunu imzalayan elemanlarm adlari, gorevleri ve imzalari veya esdefer
tanimlart,

1) Standart olmayan bir deney metodu veya islemi kullamiims isc scbebi,

i) Deney raporuna ait teknik sorumlulugu alan kisinin veya kisilerin imzasi ve unvani.

i) Miimkiin oldugunda ¢izelgeler, gralikler, gizimler ve fotograflarla desteklenen oleti
birimleri ile birlikte muayene ve deney ile sonuglart tespit edilen kusurlar,

k) Deney sonuglarinin, sadece deney yapilan numunelere ait olduguna dair beyan,

1) Deney raporunun tamam: diginda laboratuvarin yazili onayr almmadan raporun
degisik sayfalarinin ¢ogaltilamayacagina dair beyan,

m) Beton raporlarinda sonuglarin degerlendirilmesi ile ilgili olarak TS 500°c auf. diger
raporlar i¢in denenen numune ilgili standart veya sartnamesinde istenen tiim limitler,

Deney raporunun diizenlenmesinde, ézellikle, deney verilerinin takdimine ve okuyan
tarafindan kolaylikla anlagilabilir olmasina §zen gosterilmeli ve dikkat edilmelidir. Rapor
format: her bir deney tipi i¢in 6zel olarak ve dikkatle olugturulmaly, ancak baghiklar miimkiin
oldugu kadar standart hale getirilmis olmalidir.

Deney raporu, deney sonuglarindan ¢ikarilan herhangi bir tavsiye ihtiva etmemelidir.

Deney sonuglari, deney metotlarin: teskil edecek olan talimata uygun olarak, dogru,
acik, tam ve giipheye meydan vermeyccek sekilde verilmelidir.

5.1, Numune alma islemlerinin sonuglarmni iceren dency raporlar

Numune alma islemlerinin sonuglarim igeren deney raporlari, yukarida verilen bilgilerc
ek olarak, gerekli oldugunda deney sonuglarmin yorumlanmasi igin asagidaki bilgileri
icermelidir:

a) Numunc alma tarihi,

b) Numune alinan maddenin, malzemenin veya Griintin belirgin bir tanimlamasi
(imalatgisinm adi modeli veya tipi ve seri numarasi ve benzeri),

¢) Herhangi bir semayi, ¢izimi veya {otografi da igeren numune alma yeri,

¢) Kullanlan numune alma planna ve prosediirlere yapilan atif ve numune alma
tutanaginda ver alan diger bilgiler,

d) Numune alma sirasinda dency sonuglarnmn yorumlanmasini etkileyebilecek ¢evre
kosullarimin ayrintilar,

¢) Numune alma metodu veya prosediirii ile ilgili herhangi bir standart veya diger
sartname, dikkate alinan sartnameden sapmalar, ekleme ve ¢ikarmalar.



EK-6
FORM —4

YAPI DENETIMI HIZMET SOZLESMESI ORNEGH

YIBF No: .ovvereinnnns

Taraflar
MADDE 1- Bir taraftan yapi sahibi ... e
veya adina hareket eden ... ile diger taraftan ...... izin belge
numarali yapr denetim Kurulugu ..o arasinda asapidaki sartlar

dahilinde is bu sozlesme akdedilmistir.
Bu sdzlesmede taraflar "yap1 sahibi" ve "yapt denetim kurulusu” olarak anitacaktir.
Taahhiidiin konusu, yeri ve miktari
MADDE 2- Yapt sahibine ait ..o, ili,

................................................... adresinde bulunan, tapunun
numarasinda kayitl arsa/arazi lizerine yapilacak bodrum katlari dahil ...... kat, toplam ....... m?
insaat alanina sahip yapinim, yapt denetim kurulusu tarafindan projelerinin incelenmesi ve ruhsata
ve eklerine uygun olarak yapiimasimin denetlenmesi hizmetidir.

Hizmetin siiresi

MADDE 3- Hizmetin siiresi, s6zlesmenin imzalandig1 ..../..../20..... tarihinden, yapi
kullanma izninin alindi1 tarihe kadar gegen siiredir.

Yapt ruhsati alindiktan sonra iki yil iginde ingaata baglanmadifi veya baslandigi halde,
baslama miiddeti ile birlikte bes wil i¢inde bitirilemedigi ve bu siire igerisinde ruhsat
yenilenmedigi takdirde, bu sozlesme bagkaca bir bildirime gerek kalmaksizin kendiliginden sona
erer.

Bu yapimin bitirilmesi igin Sngoriilen Siire ise ......cocorvininrnenns dir.

Proje miieliflerince hazirlanan uygulama projelerinin ve hesaplarmun, mihendislik ve
mimarlik proje diizenleme esaslari, imar plant, ilgili idarenin imar yonetmelikleri ile yiiriirlikte
bulunan diger yonetmelik, genelge, sartname ve standartlara uygunlugu, bu iste gorev alan proje
ve uygulama denetgisi mimar ve mithendisler tarafindan, ...... stire igerisinde incelenir.

Hizmet bedeli

MADDE 4- Yapi denetimi hizmet bedeline, proje ve yap denetimi ile tagiyici sisteme
iliskin muayene ve deney dcreti dahildir.

Bu ise ait yapt denetimi hizmet bedeli,

Toplam Yapt Insaat Al =L m?
(4708 sayil Kanunun 1. maddesine gore hesaplanir)

Sozlesme Yili Yapr Birim Maliyeti

Sozlesme Yili Yapr Yaklagik Maliyeti
(Toplam Yapi Ingaat Alani x Yapt Birim Maliycti)

Sozlesme Yili Hizmet Bedeﬂli
(Yap! Yaklasik Maliyeti x Ongdrillen Hizmet Siiresine Ait  (......ccooeevvosrrnrirnnnrne TL.x..../100)
Hizmet Bedeli Orant)

Sozlesme Bakanhk Kesinti Pay1 = Sozlesme Y1l Hizmet Bedeli x 3/ 100 =
Sozlesme lgili Idare Kesinti Pay1 = Sozlesme Yili Hizmet Bedeli x3/ 100 =
Belirlenen bu miktarin, toplam insaat alani bin m®yi (dahil) gegmeyen yapilar icin, yapi

sahibi tarafindan yap: denetim hesabina defaten yatirilmast esastir. Toplam insaat alani bin m*nin
iizerindeki yapilarin yapi denctim hizmet bedeli yapi sahibinin tercihine gére, defaten veya §'inci



maddede belirtilen taksitler veya kismi taksitler halinde hesaba yatilir. Buna ait Sdeme
makbuzunun bir sureti vapt sahibi tarafindan ilgili idareye ve yapt denetim kurulusuna verilir.
Yapi sahibi taksidini pesin olarak yatrmadan. miitcakip bélimin devamuna ilgili idarece izin
verilmez.

Sézlesme yili hizmet bedeline ilave olarak. yapt sahibi ve yapi miteahhidi veya yapi
miiteahhidi adina santiye scfi ile birlikte vapr denetim kurulusu tarafindan her yil sonu itibariyle
diizenlenecek Yonetmelik ekindeki form-21"e uygun seviye tespit utanag esas ahinmak suretiyle
kalan islere ait hizmel bedeli, uygulama yili vapt yaklagik maliyeti ve hizmet bedeli oranina gdre
yeniden belirlenir. Bu durumda dogabilecck bedel farki, yapr sahibi tarafindan yapi denetim
hesabina yatitilir. Bu oranin belirlenmesi sirasinda taraflar arasinda ihtilaf olmas: hilinde. ilgili
idareye miiracaat edilerek, sevive tespiti yapilmasi talep edilir. Belirlenen bu oran iizerinden yapt
denetim kurulusuna ddeme yapilarak yil sonu itibariyle hesap kesilir.

Yapi denetimi hizmet sdzlesmesinde belirtilen hizmet stiresi, herhangi bir scbeple uzadigi
takdirde, uzayan siirenin her yili igin Yapi Denetimi Uygulama Y&netmeliginin 26. maddesinde
yer alan hizmet oranlarina gére, isin kalan kismini kapsayacak sekilde ilave hizmet bedeli ddenir.
Sozlesmede belirtilen hizmet stresi herhangi bir nedenle kisaldigr takdirde, isin tamami
iizerinden, kisalan stirenin her yili igin hizmet oranlart %5 azaltilarak Gdenir.

Hizmet bedelinin 6denmaesi

MADDE 5- Yapi denetimi hizmet bedeli, asagidaki tabloda agiklandift sekilde,
Yonetmelik eki form-22'ye uygun olarak diizenlenen hakedis raporu ile ilgili idaresince yap:
denetim kurulusuna 6denir.

Taksit Kapsam Miktar
_ (%)
| Ruhsat alinmasi agamasinda denecek olan proje 10
inceleme bedeli
2 Kazi ve temel iist kotuna kadar olan kisim 10
3 Tastyic sistem blimii 40
Cat ortiisii, dolgu duvarlari, kapt ve pencere kasalari, tesisat
4 alt yapist dahil yapinn sivaya kadar hazir duruma getirilmis 20
boliimii H
5 Mekanik ve elektrik tesisati ile kalan yap bolimii 15 i
6 s bitirme tutanaginin ilgili idare tarafindan onaylanmast 5 \

Yap denetim kurulusunun gérev ve sorumluluklar

MADDE 6- Yap: denetim kurufusu, Kanunun 2'nci maddesinde belirtilen gorevleri,
Kanun ile belirlenmis stircler i¢cinde, imar planina, fen, sanat ve saglik kurallarina, standartlara,
yiiriirlikteki mevzuata ve mesleki ahlak kurallarina uygun ve tam olarak yerine getirmek
zorundadir.

Yapi denetim kurulusu proje denetimi safhasinda;

a) Yapinin inga edilccegi parseli ilgilendiren imar durumu belgesi, aplikasyon krokisi, tapu
kaydi drnefi, zemin etiidil raporu ile gerekli diger belgelerin mevzuata uygun olup olmadigini
kontrol ederek kopyalarini dosyasinda muhafaza eder.

b) Proje ve uygulama denet¢isi mimar ve mithendisler araciligiyla, proje miielliflerince
hazirlanan uygulama projelerinin ve hesaplarinin, mithendislik ve mimarlik proje diizenleme
esaslarina, imar planina, imar ydnetmeliklerine ve diger mevzuata, sartname ve standartlara
uygunlugunu kontrol eder, proje miielliflerinin ilgili meslek odasina tiyeliginin devam cttigine
dair taahhiitnamesi ile mesleki kisttliigimin olmadigina dair taahhiitnamesinin olup olmadigint
kontrol eder. Idareler sorumluluk alan mimar ve mithendislerin yaptiklart islemlere iliskin bilgileri
her ayn ilk haftas: iginde ilgili meslek odalarina bildirir.

¢) Yapi ruhsati vermeye vyetkili idarelerin disindaki kurumlar tarafindan onaylanmasi
gereken elektrik, telefon ve dogalgaz tesisat projelerini ilgili mevzuata gore inceler, zamaninda ve
usuliine uygun olarak onaylanmasini temin eder.



¢) Ek-3"te gosterilen form-1e uygun proje kontrol formunu csas alarak inceledigi projelerde
tespit edilen hata, eksiklik ve yetersizliklerin giderilmesini saglar.

d) Incelenen projeler, uygun goriilmesi hdlinde, yapt denetim kurulusu adina ilgili denetgi
mimar ve denet¢i mithendisler tarafindan imzatanir ve kurulus tarafindan tasdik edilir.

¢) Zemin ve temel etiidii raporunun hazirlanmasina iligkin esaslara uygun olarak bir zemin
etiidii raporunun olup olmadiini tespit ederek uygunluk goriisii verir. Raporun uygunlugunu
tespit igin, biinyesinde konu ile ilgili yeterli tcknik eleman bulunmadigr héllerde hizmet satin
atabilir.

Yapi denetim kurulugu yapi ruhsati alinmass sathasinda;

a) Denetimini {istlenecedi yapi ile aldkali bilgileri ek-4'te gdsterilen form-2'ye uygun
sekilde diizenleyip Bakanliga bildirir.

b) Yapiya iliskin bilgi formunun aslini, yapinin denetimini Gstlendigi konusunda ek-5te
gdsterilen form-3"e uygun taahhiitnameyi, yapi denetim kurulugunun yapi sahibi ilc imzaladigi ek-
6°da gasterilen form-4'e uygun sozlesmeyi ve projelerdeki eksikliklerin giderildigini gdsterir
proje kontrol formunu ilgili idareye verir. Bu belgelerde noter tasdiki aranmaz.

¢} Projelerin ilgili idarece onaylanmasindan sonra, yapt ruhsatinin yapi denetim kurulusu ile
ilgili boliimiintin, kurulusu temsilen, ortaklart veya kurulugga yetkili kilmmig ingaat mithendisi,
makine miihendisi, clektrik mihendisi veya mimar olan personeli tarafindan imzalanmasini
saglar.

Yapi denetim kurulusu yapim safhasinda;

a) Ek-7'dc gdsterilen form-5'e uygun isyeri teslim tutanagim, yapt sahibi ve yapi
miiteahhidi veya yap miiteahhidi adina santiye sefi ile birlikte imzalayarak (¢ is giinil igerisinde
ilgili idarenin onayina sunar.

b) Biinyesinde konu ile ilgili teknik eleman bulunmayan héllerde, hizmet satin almak
suretiyle teknik eleman gorevlendirerek, arsanm kdse noktalarinin ilgili idare nezaretinde tespit
ettirilmesini ve yapinin, vaziyet planina uygun bigimde arsaya aplike edilmesini saglar.

¢) Denetimini @istlendigi isin projesine gdre gerekli olan yapim tekniklerini gdz &ntine
alarak, isin gerektirdigi malzeme ve bu malzeme ile ilgili imalatin, Bakanlikea izin belgesi verilen
tzel veya kamu kuruluglarina ait laboratuvarlarda muayene ve deneylerini yaptirarak, sonuglarin
standart ve gartnamelere uygun olup olmadigini kontrol eder.

¢) Beton kalibi, demir teghizati ve gerekli diger tesisati kontrol ederek ek-8'de gdsterilen
form-6'ya uygun tutanak tanzim edilmeden beton dokimiine izin vermez. Beton, uygulama
denetgisi ingaat mithendisi veya kontrol elemant ingaat miihendisi veya yardimer kontrol elemant
nezaretinde dokiiliir. Beton numuneleri, dokiim yerinde yapt denetim elemanlarinin huzurunda,
deneyi yapacak laboratuvarin teknik elemanlarinca ilgili standartlara uygun olarak alinir. Alinan
numuneler iizerinde santivede yapilacak deneylerin sonucunun olumlu olmasi hilinde beton
dékiimiine izin verir. Alinan diger numuneler dencyi yapacak laboratuvara, bu laboratuvarin
teknik elemant marifetiyle iletilir. Beton ddkiimiinii miiteakiben ek-9’da gosterilen form-7’ye
uygun tutanak tanzim edilir.

d) (c) ve (g) bentlerinde sayilan muayene ve deney sonuglar, ilgili standartlarin ve
sartnamelerin Sngdrdiigli degerlerde ise bu sonuglara iliskin rapotlari, o imalati ieren hakedis
ekinde ilgili idareye verir, Aksi hilde, bu raporlart laboratuvarda diizenlenme tarihinden itibaren
ii¢ isglinii i¢inde ilgili idareye vererek, hatali imalatlar uygun hale getirilinceye kadar yapidaki
imalatin durdurulmasini saglar.

¢) Yapilan her imalatin proje eki mahal listesine uygunlugunu ve yapt sahibi ile yapt
miiteahhidi arasinda akdedilen sézlesmede belirtilen niteliklerde yapilip yapimadigini denetler.

f) Yazil: ihtarina ragmen ruhsata ve eklerine aykir is yapan is¢i ve ustanin durumunu tespit
eder ve yapi miiteahhidine bildirir. Bu durum devam ettigi takdirde, ilgili idareye yazili olarak
bildirimde bulunur.

g) Yapin elekirik aboneligi sirasinda diizenlenceek  belgeleri, denetgi elekirik
miihendislerine kontrol ettirir.

g)Santiyede yapilan denetim sonuglarimin islendigi ve santiye sefi tarafindan santiyede
muhafaza edilen, ek-10"da gésterilen form-8’e uygun yapi denetleme defterini takip eder.

h) Yapim islerinde kullanilacak malzemelerin ilgili teknik sartnamelere ve standartlara
aykart olduklart belirlendiginde, bunlarin imalatta kullandmasina izin vermez ve bu durumu bir
rapor ile ilgili idareye ve malzeme denetimi ile ilgili kuruluslara bildirir.

1) Insaat alaninda ig¢i sagligi ve is glivenligi ile gevre saghgi ve glivenliginin korunmasi igin
gereken tedbirlerin alinip alinmadigim kontrol eder.



i) Biinyesinde gbrevli denetgi mimar ve miihendisler ile kontrol ve yardimer kontrol
elemanlarinin Bakanlkga diizenlenen meslek i¢i egitime katilmalarini saglar.

j) Her yilin sonu itibari ile yap: sahibi ve yapi miiteahhidi veya yapi miiteahhidi adina
santiye sefi ile birlikte yapin fiziki durumunu belirleyen seviye tespit tutanagint tanzim ederek
bir suretini ilgili idareye verir. Yil sonu seviye tespitinde ihtilaf oldugu takdirde ilgili idareden
seviye tespitinin yapilmasini ister.

k) Ruhsata baglanmis olmak kaydi ile, yap sahibinin istegine bagl ilave islerin projelerini
ve yapimini denetler.

1) Yukanida agiklanan gérevlerin yapilmasi sirasinda ruhsata ve eklerine aykiri imalat
belirlendiginde, yaptmn o anki durumunu fotografla tespit eder, ilgili idareye de dagiimi yapilan
bir yaz1 ile yapinin miiteabhidini iadeli taahhiitlii posta yoluyla yazil olarak uyarir ve aykirihigin
giderilmesi igin siire verir. Bu siire zarfinda yapi miiteahhidine bildirilen cksikliklerin
giderilmemesi durumunda, siire bitimini takip eden ii¢ i giinil icinde iadeli taabhiitlii posta
yoluyla ilgili idareye bildirimde bulunur,

m) Denetim iglerinc ait hakediglerin tahakkuka baglandig1 tarihte diizenlenecek olan
faturanin bir drnegini ilgili idareye verir.

n) Yapim isinin devami sirasinda kayit altina alinmasinda yarar grilen hususlar igin ck
tutanaklar tanzim ederek imalatin denetimini ve gézetimini saglar.

o) Tanzim edilen tutanaklari, imalat veya malzemede herhangi bir eksiklik veya kusur
bulunmadigi takdirde, hakedis ekinde ilgili idareve sunar. Aksi hilde, maddenin (I} bendi
hiikimleri uygulanir.

%) Yapinin ruhsata ve eklerine uygun olarak kismen veya tamamen bitirildigini belirten, ek-
11"de gosterilen form-9'a uygun is bitirme tutanagim diizenler ve onaylanmak iizere ilgili idareye
verir.

p) Yapr kullanma izninin alinmasin miiteakiben, ilgili idare tarafindan istenilen yap
denetimine ait diger bilgi ve belgeleri ilgili idareye verir.

r) Yapr ile ilgili olarak 1s1 ihtiyact kimlik belgesinin, kanal baglantismin yapildigina iliskin
tutana@in, binanin yap aplikasyon projesine uygun sckilde aplike edildigini gdsteren vaziyet plani
ve bagimsiz boliim plamim igeren belgenin, elektrik, telefon ve dogalgaz tesisatlarimin, yangin
algilama, tahliye ve sondiirme sisteminin projclerine uygun sekilde yapiimasini denetleyerek
bunlara iliskin uygunluk belgelerini ve asansoriin ilgili idarece tescilini temin eder. Bu islemlerin
usuliine uygun yapildigina dair raporu ve yapinin cephe fotograflarint is bitirme tutanagina ekler.

Yapi sahibinin gorev ve sorumluluklar

MADDE 7- Yapi sahibi, yapi denetim hizmet sdzlesmesini bizzat veya hukuken temsile
yetkili vekili aracth@i ile imzalamak zorundadir.

Yapi sahibinin ayni zamanda yapi denetim kurulusunun denetgisi oldugu hillerde, yap
sahibi olan denetgiye gorev verilmemek kaydi ile, mensubu oldugu yapr denetim kurulusunca isin
denetiminin iistlenilmesi miimkéndiir.

Yapi sahibi, yapi denetimi hizmet bedeli taksitlerini zamaninda 8demek ile yiikimlidir.

Yapi sahibi projede, mahal listesinde, metrajda ve yapi yaklagitk maliyetinde bulunmayan
herhangi bir imalat, ruhsata baglanmadig miiddet¢e yapt miiteahhidinden ve yapi denetim
kurulusundan istcyemez ve bu gibi istekler yerine getirilemez.

Tamamlanan yapi, yapi kullanma izni belgesi diizenlenmeksizin kullanima agilamaz.

Yapt kullanma izni belgesi almmis bir yapida, ruhsat diizenlenmeksizin degisiklik
yapilamaz. isin fiziki olarak bittigini gdisteren ig bitirme tutanaginmn ilgili idarece onaytanmasindan
sonra yapilacak olan degisikliklerden yapi sahibi sorumludur.

Yapi denetim kurulusunun adresi

MADDE 8- Yapi denetim kurulusu Tiirkiye'de bir tebligat adresi bulundurmaya ve bunu
sozlesmenin akit olunmasindan dnce, degisiklik olmas halinde ise yeni adresini en kisa zamanda
yapt sahibinc bildirmeye mecburdur,

Yapi denetim kurulusunun adresi:



Yapi denetim kurulusunun gérevlendirecegi teknik personel listesi
MADDE 9-
Adi ve Sovadi Gorevi Denet¢i No Oda Sicil No

I
z
o

OO\IO\MJA-L»)I\)—"

Vefat, hastalik, izin, istifa ve benzeri nedenlerle denct¢i mimar. denetgi miihendis, kontrol
elemant veya yardimer kontrol clemanindan birinin yapt ile iliskisinin kesilmesi hélinde, yapi
denetim kurulugunca yapinin iligik kesme anindaki durumunu belirleyen ek-20"de gosterilen
form-18’e uygun scviye tespit tutanagt tanzim edilir; ayrilan denctgi mimar, denetgi milhendis,
kontrol elemani veya yardimci kontrol elemamnin yerine gorev yapacak, kurulus biinyesinde
bulunan aymi statiideki personel alti is giinii iginde gegici olarak gdrevlendirilir. Seviye tespit
tutanag! gegici personcl gorevlendirmeye iliskin dilekge ekinde ilgili idaresine gdnderilir. Bu
tarihten itibaren veni gorevlendirme yapilincaya kadar gegen siire iginde yap ile ilgili her tirli
sorumluluk gegici olarak gdrevlendirilen personele aittir. Yapt denctim kurulusunca ilgili
personelin gorevinden ayrilmasini takip eden otuz is giinii iginde gorevlendirilen aym statiideki
yeni personel igin, yapinmn goreve baglama amindaki durumunu gosteren ck-20"de gsterilen form-
18’ uygun seviye tespit tutanagi diizenlenerek durum ilgili idareye ve gérev yaptiklari yerde
bulunan 11 Yapi Denetim Komisyonuna bildirir.

Personelin gérevinden ayrilmasini takip eden otuz is giinii i¢inde yeni denctgi mimar,
denctgi miihendis, kontrol elemant veya yardimet kontrol elemam gorevlendirilmedigi takdirde.
ilgili idarece yap! tatil tutanagi tanzim edilerek yapinin devamina izin verilmez.

Denctim hizmetinin sona ermesi

MADDE 10- Denetim hizmet sézlesmesi vapi kullanma izninin alindigi tarihte sona erer.
Ancak, sozlesme konusu yapinin kismen veya tamamen bitirildiginin ve yapt kullanma izninc
hazir hale geldiginin, yapi denetim kurulusunca yapi sahibine yazili olarak bildirilmesinden sonra,
yapt denetim kurulusunun hazirladifi, yapinm ruhsata ve eki projelerine uygun olarak kismen
veya tamamen bitirildigini belirten is bitirme tutanaginin ilgili idaresi tarafindan onaylanmasint
miiteakiben, yapinin ingaat alam bu kurulug ile birlikte, denetci mimar ve miihendisleri ile kontrol
clemant ve yardimer kontrol elemanlarinm sorumlulugy altinda bulunan ingaat alamindan minha
edilir.

Yapt kullanma izni belgesi tanzim edilmesi sathasinda, yap1 denetim kurulusu tarafindan
hazirlanan is bitirme tutanaginin ilgili idarece onaylanmig olmasi durumunda, yapi denetim
kurulusunun yapr kullanma izni belgesini ayrica imzalamasi sarti aranmaz, ancak kurulus, yapi
kullanma izni belgesinden dogan tiim sorumlulugu kabul ctmis sayihir. Yapt kullanma izni belgesi
tanzim edildiginde ilgili idarece kuruluga bilgi verilir.

Fesih esaslar1

MADDE 11- Yapi sahibi ve yapt denetim kuruluslart arasinda akdedilen sézlesmenin
fesih esaslar sunlardir:

Yapt denetim hizmet sdzlesmesinin, tek tarafli olarak feshi veya yapr sahibi ve yapi
denetim kurulusunun karstlikli anlasmasiyla feshi durumunda fesih iglemi, noter ihbarnamesi ile
karst tarafa, ilgili idareye, ilgili Cevre ve Sehircilik 1 Miiditeliigiine dagiumh olarak bildirilmek
suretiyle vapilir.

Fesih islemi sonrasinda yapi sahibi, yapi denetim kurulusu ve yapr miiteahhidi tarafindan
Yonetmelik eki form-20"ye uygun sevive tespit tutanagi tanzim edilir ve ilgili idarenin onayina
sunulur.

Itgili idarcce yapi tatil tutanaf tanzim edilerek, yapr ile ilgili her tiirlii belge (yapiya



iliskin bilgi formu, ruhsat, hakedis raporu. fesihle ilgili yazismalar, seviye tespit tutanadi ve yaps
tatil tutanagimin tasdikli suretleri) bir gdrils yazist ekinde Cevre ve Sehircilik il Mudiirliigiine
gonderilir.

Yeni bir yapt denctim kurulusu gbrevlendirilmeden kesinlikle yapinin devamina izin
verilmez.

Yapinin denetim sorumlulugunu iistlenen yeni yapt denetim kurulusu, gorevi Gstlendigi
tarihten dnce yapilan biitiin is ve iglemlerin denetiminin Kanuna ve Ydnetmelige uygun sekilde
tamamlanmasindan dolayt gérevi birakan yapt denetim kurulusu ile birlikte miiteselsilen
sorumludur.

Anlagsmazliklarin ¢6ziim yeri

MADDE 12- Bu sozlesme ve cklerin uygulanmasindan dogabilecek her tiirlii
uyusmazliklarin ¢6zimuinde ......oooeivververivenrenninees ilindeki mahkemcler ve icra daireleri yetkilidir.

Cesitli hiikiimler

MADDE 13- Bu sézlesmede ver almayan hususlarda, 6ncelik sirasiyla 4708 sayili Yap
Denctimi Hakkinda Kanun, Imar Kanunu, Tiirk Ticaret Kanunu, Borglar Kanunu, Medeni Kanun
ve ilgili mevzuat hitkiimleri uygulanr.

Is bu sézlesme ........ [ 20, tarihinde e niisha olarak diizenlenmistir.
Yap1 Sahibi veya Kanuni Vekili Yapi Denetim Kurulusu Yetkilisi
Adi-Soyadi Adi-Soyadi
Imza Unvant

imza



EK-30

FORM - 28

TEMINAT MEKTUBU
[Sunulucak idarenin adi] /o

4708 Sayih Yapr Denetimi Ilakkinda Kanun kapsamunda faaliyet gdsteren veya
gosterecek olan [kurulugun ticaret unvan)’min bu Kanun ve ikineil mevzuati hikiimleri
uyarinca vermek zorunda oldugu teminat tutart olan [reminann futart] ... TL. !
[bankanin adi] garanti ettiginden, 4708 sayili Kanun ve ikincil mevzuatr gergevesinde;
teminatin gelir kaydedilecegi hallerin ortaya ¢tkmasi halinde, protesto ¢ekmeye, hiikiim ve adh
gecenin iznini almaya gerek kalmaksizin ve adi gegen ile idareniz arasinda ortaya gikacak
herhangi bir uyusmazlik ve bunun akibet ve kanuni sonuglar dikkate alinmaksizin, yukarida
yazil tutart ilk yazih talebiniz iizerine derhal ve gecikmeksizin idarenize veya emrinize
nakden ve tamamen ve talep tarihinden ddeme tarihine kadar gegen giinlere ait kanuni faiziyle
birlikte &deyecegimizi [bankamin adij‘nin imza atmaya yetkili temsilcisi ve sorumlusu
sifatiyla ve fbankanin adi | ad ve hesabina taahhiit ve beyan ederiz.

Bu teminat mektubu siiresiz olarak gegerlidir.

[bankanin adi]
[banka subesinin adi] Subesi
[banka] yetkililerinin
Isim, unvan ve imzast

! Teklifin verildigi para birimi Tiirk Lirast olacaktir. Ayrica yabanci bankalarin veya benzeri kredi
kuruluslarinin kontrgarantilerine dayanilarak verilecek mektuplarda, kontrgarantiyi veren yabanci
banka veya kredi kurulusunun ismi ve teminatin kontrgarantili oldugu belirtilecektir.
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